
 
1 

 
 
 

國立臺東專科學校  

 附設高職部 農業機械科  

        114 學年度 第二學期 第 1 次 教學研究暨科務會 會議紀錄  

開會時間：115 年 2 月 24 日(星期二)下午 16 時 20 分  

開會地點：精勤校區 農業機械科 科館辦公室  

主 席：吳 O政 主任                                     紀錄：黃 O睿 出席人員：詳簽到單

(應到人數：4 人，實到人數： 3 人，出席率：75%)  

列席人員：  

壹、 主席致詞：(略)  

貳、 上次會議決議事項確認：上次會議紀錄(114 年 12 月 24 日 (三))， 

參、報告事項： 

單位 報告事項 

農機科 
1. 農科技藝競賽於 11 月 18 日~20 日在民雄農工舉辦，本次競賽成績為第一名梁 O 銘、

第六名陽 O 慈、團體獎第一名，感謝指導教師犧牲假日及課後時間辛苦訓練選手。 

2. 本科已於 1 月 20 日辦理農業機械修護-乙級技能檢定。感謝承辦人員及訓練教師辛

苦指導，期許學生能順利通過檢定。 

3. 請教師們要求學生穿著實習服裝上實習課，並於機械科前方集合點名由任課老師帶隊

到科館，做到團進團出的管制，以避免學生逃、曠課或逗留於教室之現象。並嚴格要

求學生生活及上課常規，並禁止上課使用手機及睡覺情形，切勿提早下課以維持正常

授課情形。 

4. 請實習課任課教師加強管理及工安宣導、工場環境、機具設備之維護與整潔，並要求

學生保持場地清潔與整齊，以維護大家共同使用之教學環境。 

5. 本年度在校生技能檢定，學科將於 4 月 12 日測試，希望同學全力準備學科， 術科

將於 6 月底辦理，實習工廠六、日皆有開放，請學生加緊練習，期許能有更好的成

績表現。 

6. 工場管理日誌請任課教師督促實習股長確實填寫，以落實工場管理，確認各班的權責

關係，維護良好的上課品質。 

教學組 
114 學年度第 1學期第 2次教學組教學研究會業務宣導 

一、關於教師 

1、本學期教學研究會會議紀錄，包括各科(或領域)工作、執掌分配表、段考調查表等完

成後請 email 給部主任、教學組長及 O 萱以彙整備查。分組教學課程請提供輸入成績教

師名單。 
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2、教學進度表請於 3 月 10 日前上傳至播客系統，另「課程自我檢核表 1_個人」、「公開

觀課表件」、其他個人教學檔案……待完成後上傳。 

3、彈性學習時間課程討論與規劃。可依科(或領域)先前規畫進行討論，如有增加請於 6

月 30 日前送教學組彙整，未來彙整後可公告讓學生在選課時有所依據，教學組並同

步修正於 116 學年度的課程總體計畫書。彈性學習時間課程請依總體計畫書課程名稱開

課。 

4、課程自我評鑑事宜：每學年度每位教師均須完成至少一次之「課程自我評鑑檢核表

1(個人)」與「公開觀課表件」，請各科主任/召集人、領域召集人掌握執行人數，並於

114 年 6 月以前全數完成。 

  (1)每學年度表件皆會進行修正，請使用 114 學年度表件(勿再使用舊表件)，自行下

載，置於校園入口網->網路文件夾->高職部公開文件 -> 教學組  

  (2)每位教師完成之後請自行備份並上傳播客系統，紙本正本交給科主任(召集人)或領

域召集人。 

  (3)科主任(職業科召集人)另須完成一份「課程自我評鑑檢核表 2(職科)」。 

  (4)各科主任(召集人)將前述資料，建立電子檔案備份，並將紙本正本繳至教學組以利

彙整備查。(上學期已完成的教師請務必盡繳交) 

5、上下課應遵循學校規畫時間，上課準時到授課地點，進行課堂活動。下課鐘響後始得

下課。如遇科目連堂時，仍應依上下課時間(鐘聲)辦理。不得以連堂課程中未下課而於

下課時間(鐘聲)前提前下課。 

6、進行段考評量時，請任課老師監考務必確實，應於考卷分發前，請同學將抽屜淨空，

手機置於教室後方手機袋，且於考試 30 分鐘後始得提前交卷並離場。 

7、因應新課綱，請各科/領域應規畫「生命教育」、「性別平等」、「交通安全」等等議題分

別融入課程，於會議記錄中敘明各教案負責教師，並於期末繳交教案至教學組指定網頁

(https://forms.gle/JJjLS9KAxsV2LyMn8)並上傳播客系統教師教學檔案。 

8、各科課諮師每學期辦理課程諮詢輔導並與學生說明學習歷程檔案系統操作，輔導記錄

登載於學生學習歷程。彈性課程選課期間，亦請協助說明線上選課系統。 

9、配合出納組計算教師免稅 70 小時事宜，請各科協助科內教師每月輔導課程免稅 70 小

時之調配。 

10、共同科目近年也添購了新的設備與教具，請各領域應將設備或教具列冊管理，訂定使

用辦法，並善盡保管之責，鼓勵教師多多使用，且填寫使用(或借用)紀錄備查。 

11、十二年國教課程大綱各群科(領域)檔案，內容包括核心素養與議題融入等等，已置於

高職部網頁之教學組(兼辦註冊)下拉，請抽空自行參閱，以了解相關內容。 

12、重申排課原則(職科)： 

(1) 各職業類科請將工廠實習科目平均分配至每天。非實習科目不設定授課時段，

https://forms.gle/JJjLS9KAxsV2LyMn8
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有需要連堂者請註明。 

(2) 國三班授課，請註明師長與時段。請勿籠統框一個時間。 

  不宜：如○○老師與○○老師 1-7 節或○○老師與○○老師 2-6 節 

二、關於學生 

1、教師請務必親自操作成績計算等等事宜，包括系統成績輸入。成績輸入有第一、二、

三次段考，學期成績或實習成績的原始成績。成績計算務必依循「高級中等學校學生

學業成績評量辦法」與「國立臺東專科學校附設高職部學生學習評量補充規定」。如有

修正，務必提送教學研究會討論通過始得辦理。成績冊應於期末繳回，若教師另外製作

成績表單，請於成績冊內做裝訂或黏貼後繳回。(避免遺失，切勿僅以夾帶方式) 

2、學期成績不分科目屬性，只要學生學期成績落於 40 分至 59 分，應有補考的權益。礙

於實習科目應於工廠施行，實習科目補考請任課教師於學期末進行補考，並將補考成

績(紙本)繳回教學組，由教學組登錄於補考成績、備查。 

   其補考成績紙本表件置於校園入口網->網路文件夾->高職部公開文件 -> 教學組 

3、三年級第二次段考時間為 4月 28-29 日，段考與學期成績輸入至

5月 4日，所有科目均由任課老師自行辦理補考。補考成績於 5
月 8日送交至教學組，進行補考成績登錄與成績、學分結算。以

利畢業證書製作等相關事宜。 

4、一般科目或專業科目應舉行定期評量；若因科目屬性本學期不舉行定期評量者，需經

學期初教學研究會討論其成績評量基準後，始得辦理。 

5、因國教署陸續來文，提醒本校落實中離系統的填報與填寫追蹤輔導紀錄(2 次/學期)，

敬請擔任導師同仁務必依規定填報。 

6、請各任課老師鼓勵並指導學生上傳課程成果與多元表現。 

7、配合教育部「數位學習精進方案」已購置平板 165 台，其中 100 台 ipad，65 台

Chromebook，老師可善加利用此教學工具(課堂上每位學生一台平板操作)，使用科技輔

助自主學習的教學方式。 

三、關於計畫 

1、114 學年度第 2學期各計畫之執行項目，再請各科配合協助。 

2、若師長們有想法，需要計畫採買物品或支援，可事先將計畫內容給教學組承辦人員，

待有適合計畫即可立即彙整至計畫裡。(有寫不一定有，但沒寫一定沒有) 

**會議記錄完成後，請上傳：https://forms.gle/neh42Eb3tEGULcr98 謝謝 

成就每一位學生，是教育部與學校的願景 

有您認真的教學、溫韾的陪伴，是學生的福氣 

https://forms.gle/neh42Eb3tEGULcr98
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感謝您的付出     老師，您辛苦了     教學組  敬

上 

 

 

 

實習組 
114 學年度第 2學期第 1次科務會議暨教學研究會議： 

(實習組報告) 

一、實習工作(鍾 O 娟技士): 

1. 工廠管理日誌請按時繳交,如有需求可採電子檔案自行列印。 

2. 2/26(四)請各科繳交工廠使用課表、學生工廠管理幹部名冊,以利統一核章歸檔。 

3. 實習進度表請依教學組公告時間前上傳至播客系統。 

4. 本學期國三班預計 3 月 6 日開訓,115 年 6 月 5 日結訓(4 月 11 日全縣技藝競賽, 
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5. 月 23 日技藝成果展),各科如有意辦理 114 學年度國三技藝班,請經科務會議討論後 

6. 送本組彙整申請。 

7. (5)為因應社區資源共享、嚴峻的招生,有關校內各項計劃執行,仍懇請各科務必鼎力協 

8. 助。 

9. (6)實習材料盤點作業已於 1 月 16 日順利辦理完成。提醒各科,每逢單數月繳交前二

個月 

10.的材料盤存紀錄表供實習組備查,下學期材料抽查時間將訂在 6 月 26 日(星期四),請

預留時間。 

二、就業輔導工作 

1.114 年度全國技能檢定第一梯次、在校生丙級專案技能檢定均已完成辦名,學科分別於 3

月 15 日(星期日)、4月 12 日(星期日)(工業類)、5 月 23 日(星期六)(商業類)舉辦。 

2.全國技能檢定各梯次報名時間請參閱行事曆,今年起將逐步試用電子報名。 

3.本學期即測即評即發證:(應屆生請把握) 

  (1)東專場次報名時間 4/15-4/24 6/6(起) 

  (2)東商場次 5/4-5/12 7/1(起) 

  (3)台東外燴服務人員職業工會 7/3-7/11 8/26(起) 

4.高三畢業同學證照達人獎,將於畢業典禮頒發獎金獎狀鼓勵,請科提醒符合資格同學踴躍

申請(申請期限:3 月 31 日至 5 月 2 日) 

5.原住民取得技術士證照獎勵金統一送件調查時間:3 月 9 日(星期一)至 3月 13 日(星期

五),逾期請同學自行申請。 
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6.各科如有設備報廢、申請計畫變更、檢定場域增減,請留意均須經過科務會議通過。 

三、專案計畫工作(王 O 萍技士) 

1.114 學年度專題暨創意製作競賽多已來文在 2-3 月份進行複賽報名,請各科儘量鼓勵同

學參賽爭取佳績。(如有報名本組視計畫給予協助) 

2.各科請持續建立國中職涯體驗特色內容。 

3.各項計畫申請、辦理說明會,皆以科為單位申辦,請各科務必派員參與,相關計畫申辦未

參與說明會者恕無法受理(錯誤太多增加作業困難)。 

4.因應設備聯合招標採購需求,請各科務必遵守採購法要求、提早採購,切勿方便行事而徒

增困難。另若師長們有想法,需要計畫採買物品或支援,可事先將計畫內容給科主任留

存,待有適合計畫即可立即彙整至計畫裡。 

5.青年領航計畫請鼓勵高三欲就業學生踴躍參與(截止日期 2 月 28 日)。 

6.各科材料採買應先規劃,並確實採購盤存,請各科每月依時繳交相關資料。 

7.114 年度師生校外競賽補助、學生校外競賽補助雖大幅縮減,仍請各科撙節使用,鼓勵學

生爭取佳績。 

8.各計畫結案報告,請務必依實時限繳交(列入未來計畫經費分配參考),切勿拖延。 

9.本年度起優先辦理提升技藝能競賽成績規劃:114 年全國技能競賽南區分賽將 3/27~3/28 

辦理,本校計有 3 科參與競賽,已配與訓練時數鐘點費與便當,請各科確實執行並請同仁

給予參賽師長與選手支持,以爭取佳績。 

10.冷氣需求採每年滾動式修正,請於年度使用前清理濾網等。各科如有需求請依總務處表

單填寫後送本組彙整,送節能小組依序購置。 

11.若有申辦下列計畫:業師協同教學、教師赴公民營研習計畫、職場體驗、職場實習計畫

等,請務必提送科務會議通過後再送出。 

12.寒假錄取參與公民營計畫研習教師,請於 3月 30 日前繳交研習報告至本組送委員會審

議。 

13.技能檢定獎勵申請 

項目/名稱 原住民證照獎勵金 

申請資格 1.原住民。 

2.申請人於技術士證生效日起一年內向戶籍所在地之直轄市、

縣（市）主管機關申請。 

獎金額度 

甲 60,000 元 

乙 13,000 元 

丙或單一級 6,000 元 

申請方式 實習輔導組可協助統一送件 

3/9(一)-3/13(五) 

 

四、技職體驗、宣導與教師專業: 
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1.各科請持續開發職涯體驗特色內容建立，尤其是跨群科創客課程合作計畫。 

2.各項計畫申請、辦理說明會，皆以科為單位申辦，請各科務必派員參與，相關計畫申辦

未參與說明會者恕無法受理(錯誤太多增加作業困難)。 

3.請依各科專業教師持續提供科特色國中職涯體驗計畫授課內容 。(注意:如下表,將提供

給各國中選擇參考) 

教師姓名 實作體驗項目(來

一句響亮的 slogn

吧) 

預估時間 地點 備註 

  □2 小時入班體驗 

□3小時至本校實作 

    科 

    實習教室 

 

 

五、實習組建議討論提案: 

(1)114-2 科務分工表 

(2)114-2 技能檢定場地設置或變更案 

(3)114-2 技職體驗分工案(建議:科內師長每人均須分攤招生工作) 

(4)114 年國三班申請辦理案 

(5)114-2 科實習設備報廢案 

(6)各項計畫執行與變更案(如實務增能計畫) 

 

 

特教組 
 

訓育組 
 

訓育組報告事項： 

一、鼓勵原住民學生踴躍參加族語認證測驗(免報名費)，本學期 2 月公告考試資訊。 

1. 各科參與本測驗報名人數及通過率，將作為原住民技職教育計畫經費，各科補助之

重要參考指標。 

2. 通過族語認證可提供升學加分優待及參加原住民特考之基本門檻。 

二、本學期的原住民技職教育計畫經費，再請各科依規畫時程執行。 

三、訓育組協助辦理愛心基金、就學貸款，115.2.27(四)截止。 

四、各科送舊活動訂於 115.5.14(四)，本學期無計畫提供獎學金，請各科評估辦理。 

五、學校各項活動比賽，需要靠各班導師大力推廣及科裡面專業科目主任及教師支持並多

鼓勵學生參與活動。 
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肆、討論議題： 

案由一                                                        （提案單位：教學組） 

有關「114 學年度第二學期農業機械科段考調查表」案，請討論。 

  說明：為編排 114-2 段考期程表，請填寫段考調查表。 

決議：如附件 1，實習課不排入段考。 

案由二                                                        （提案單位：農業機械科） 

有關「114 學年度第二學期農業機械科工作任務分配表」案，請討論。。 

  

   說明：訂定 114 學年度第二學期農機科工作任務分配表。 

   決議：如附件 2 

 

伍、 臨時動議 

 

陸、散會(下午 17 時 00 分)  


